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GUIA PARA PAGO DE PLANILLA MANUAL

1. Ingresa en el menu principal a la opcion Pagar - Planilla

2. En la pantalla de pago de planilla se selecciona la opcién Tipo de Pago Manual
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3. Se selecciona la plantilla creada

4. Se selecciona la cuenta a debitar
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5. Se completa el resto de la opciones solicitadas

6. En la opcion fuera de la planila puedes agregrar alguna persona a la cual le debas realizar algun
pago sin que sea parte de la planilla
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7. En la opcion pre-registrados en planilla puedes visualizar el detalle de las personas que se
encuentran dentro de la plantilla que seleccionaste, se valida la informacion y se da clic en
Continuar

8. Seingresa el niumero de token se da clic en el boton Confirmar
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9. Pantalla de resultado en la cual se muestra el resultado final de la transaccion



GUIA PARA PAGO DE PLANILLA POR ARCHIVO

1. Se ingresa en la opcidn Pago de planilla y se selecciona la opcidn Por Archivo

2. Se selecciona el archivo a utilizar para el pago (importante: El archivo debe tener los parametros y
formatos indicados por el banco)
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3. Se carga el archivo, se selecciona la cuenta a debitar y se completan los datos requeridos

4. Pantalla de confirmacion, se muestra el detalle del archivo cargado y los detalles de la transaccion,
se validan los datos y se da click en el botdn Confirmar
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5. Se ingresa el numero de token y se da clic en el botén Aceptar

4. Pantalla de confirmacion, se muestran los detalles de la transaccion



